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Положение
о дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  Кадуйского муниципального района «Центр детского творчества»  (МБУ ДО ЦДТ)
1.Общие положения.
    1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации  от 29.12.2012г.  № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»,  с  Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 года №196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», с Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от18.11.2015г. №09-3242 «Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеобразовательных программ», с Уставом МБУ ДО ЦДТ (утвержден приказом управления образования Администрации Кадуйского муниципального района от 14.01.2019г. №9).
1.2. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (далее- Программа) – нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания курса   дополнительного образования в детском объединении. 
1.3. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа не нацелена на достижение предметных результатов освоения основной образовательной программы начального, основного, среднего общего образования, предусмотренных соответствующими федеральными государственными стандартами.
2. Цели Программы:
    2.1. Обеспечение условий для развития, личностного самоопределения, самореализации детей.
    2.2. Расширение возможностей для удовлетворения разнообразных интересов детей и их семей в сфере дополнительного образования.
3. Задачи Программы:
   3.1. Создать условия для развития мотивации личности к познанию, творчеству, труду, искусству, спорту;
   3.2. Создать условия для доступа каждого обучающегося к глобальным знаниям и технологиям;
   3.3. Создать условия для повышения вариативности, качества и доступности дополнительного образования для каждого обучающегося;
 3.4.Создать условия для обновления содержания дополнительного  образования в соответствии с интересами детей, потребностями семьи и общества.
4. Содержание дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
    4.1. Содержание дополнительных общеобразовательных программ должно соответствовать:
· достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-национальным особенностям Вологодской области;
· соответствующему уровню образования (дошкольному, начальному общему, основному общему, среднему (полному) общему образованию;
· направленностям дополнительных общеобразовательных программ: художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, социально-педагогической, технической, естественно-научной;
· современным образовательным технологиям, отраженным в принципах обучения (природосообразности, индивидуализации и дифференциации, научности и фундаментальности, гуманизации и демократизации, преемственности, культуросообразности развития и воспитания); формам и методам обучения (активные методы дистанционного обучения, дифференцированного обучения, занятия, конкурсы, соревнования, экскурсии, походы и др.); методам контроля и управления образовательным процессом (анализ результатов деятельности детей); средствам обучения (перечень необходимого оборудования, инструментов, материалов в расчете на каждого обучающегося в объединении).
 4.2. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам  должна быть направлена на:
· формирование и развитие творческих способностей обучающихся;
· удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии;
· формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;
· обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающегося;
· выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;
· профессиональную ориентацию обучающихся;
· создание  и обеспечение условий для личностного развития, творческого труда обучающихся, в том числе обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;
· социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;
· формирование общей культуры обучающихся;
· взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей.
5. Типы и направленности дополнительных общеобразовательных программ, реализуемые в МБУ ДО ЦДТ.
5.1. Тип программы: дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы.
Под общим развитием понимается равноценное (равнозначное,  без выделения каких-либо свойств) развитие разных свойств личности и ее компетенций.
      5.2.Направленности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих       программ: художественная, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, техническая,      социально-педагогическая, туристско-краеведческая.
6.Отличительные особенности дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
· Предмет деятельности выступает как средство общего развития;
· Приоритет развития универсальных действий;
· Развитие познавательной активности;
· Развитие общих способностей и широкого кругозора возможностей;
· Развитие мышления;
· Расширение кругозора;
· Развитие общей культуры;
· Содействие физическому развитию;
· Развитие мобильности и адаптивности.
  7.Уровни сложности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
7.1.«Стартовый уровень». Предполагает использование и реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, минимальную сложность предлагаемого для освоения содержания программы.
         7.2. «Базовый уровень». Предполагает использование и реализацию таких форм      организации материала, которые допускают освоение специализированных знаний и языка, гарантированно обеспечивают трансляцию общей и целостной картины в рамках содержательно-тематического направления программы.
7.3. «Продвинутый уровень». Предполагает использование форм организации материала, обеспечивающих доступ к сложным (возможно узкоспециализированным) разделам в рамках содержательно- тематического направления программы. Также предполагает углубленное изучение содержания программы и доступ к околопрофессиональным и профессиональным знаниям в рамках содержательно-тематического направления программы.
8. Сроки реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
    8.1.Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы реализуются в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
    8.2. Срок реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы: совокупная продолжительность реализации программы составляет  не менее 12  и не более 864 часов. Совокупная  продолжительность модуля не превышает 216 часов.
  8.3.Срок реализации программы зависит от категории обучающихся, особенностей здоровья, географического расположения образовательной организации, уровня программы.
9. Особенности реализации дополнительных общеобразовательных  общеразвивающих программ.
  9.1.Реализация содержания общеобразовательной общеразвивающей программы осуществляется в объединениях в соответствии с учебным планом учреждения.
 9.2.Реализация содержания программы может осуществляться в учебных группах одного возраста, разновозрастных группах, являющихся основным составом объединения, индивидуально. 
10. Структура и содержание разделов дополнительной общеобразовательной программы.
10.1Титульный лист должен содержать следующую информацию:
  - наименование образовательной организации;
 - когда и кем утверждена дополнительная общеобразовательная программа (с указанием ФИО руководителя, даты и номера приказа);
 - название дополнительной общеобразовательной программы, ее направленность;
- возраст обучающихся, на которых рассчитана дополнительная общеобразовательная программа;
- срок реализации дополнительной общеобразовательной программы (годы, месяцы, часы);
- Ф.И.О., должность составителя (ей) дополнительной общеобразовательной программы;
- название населенного пункта, в котором реализуется дополнительная общеобразовательная программа;
- год разработки дополнительной общеобразовательной программы.
Титульный лист должен быть заверен подписью руководителя и (или) печатью образовательной организации.
10.2.Пояснительная записка.
В пояснительной записке к дополнительной общеобразовательной программе раскрывается:
 - направленность программы;
 - новизна, актуальность, педагогическая целесообразность;
- цель и задачи дополнительной общеобразовательной программы;
- отличительные особенности  (при наличии) дополнительной общеобразовательной программы;
- категория и возраст детей, участвующих в реализации  дополнительной общеобразовательной программы;
- сроки реализации дополнительной общеобразовательной программы;
- количество обучающихся в группе (минимальное и максимальное);
- формы и режим занятий;
- ожидаемые результаты и способы определения их результативности;
- формы подведения итогов реализации дополнительной общеобразовательной программы.
10.3.Учебный (тематический) план.
Учебный тематический план  содержит:
- наименование модулей программы (для программ по ПФДО);
- перечень разделов и тем;
- количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические, указание форм аттестации/контроля.
10.4.Содержание учебного (тематического) плана.
 Содержание учебного (тематического) плана отражается через краткое описание тем, теоретических и практических видов занятий  в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, форм контроля, соответствующих каждой теме.
10.5. Календарный учебно-тематический план.
Календарный учебно-тематический план составляется на учебный год, является приложением к программе.
Календарный учебно-тематический план включает в себя:
- перечень тем занятий на весь учебный год в соответствии с утвержденным расписанием;
- разбивку на теоретические и практические часы;
- последовательное указание дат проведения занятий или учебных недель.
10.6. Методическое обеспечение дополнительной общеобразовательной программы.
Методическое обеспечение включает в себя :
- общую характеристику педагогического процесса;
- описание видов занятий, наиболее употребляемых форм и методов занятий;
- обеспечение программы методическими видами продукции, необходимыми для ее реализации (пособия, разработки, дидактический материал).
10.7. Материально-техническое обеспечение программы.
В разделе указываются сведения о помещении, в котором проводятся занятия, перечисляется нужное оборудование, оргтехника, мебель, спортивный инвентарь, раздаточные материалы, инвентарь для художественного творчества, музыкальные инструменты и другое.
10.8. Список используемой литературы.
Список оформляется в алфавитном порядке с указанием автора, полного названия, места издания, издательства, года издания. Список литературы может состоять из двух частей: библиография для педагога и для обучающихся.
10.9.Приложения.
- В качестве приложений к дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе могут быть методические рекомендации, методические разработки занятий, примеры тестов, примерный учебно-тематический план и другое.
11.Порядок разработки и утверждения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
 - Программа составляется педагогом дополнительного образования (коллективом педагогов) по определенному курсу дополнительного образования детей.
- Перечень дополнительных образовательных программ, реализуемых в учреждении в учебном году, рассматривается на заседании педагогического совета и утверждается приказом директора образовательного учреждения ежегодно в начале учебного года , до 01 сентября текущего учебного года.
 Процедура утверждения Программы вновь открытого объединения заключается в следующем:
-  руководитель объединения в течение одного месяца подбирает или разрабатывает дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу; в период этого времени педагогу предоставляется право  работать с обучающимися по учебно-тематическому плану.
- по истечении указанного времени составленная педагогом Программа рассматривается на заседании педагогического совета;
-на основании решения педагогического совета Программа утверждается приказом директора МБУ ДО ЦДТ;
-при несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям руководитель учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.
Внесение дополнений, изменений, корректив в дополнительную общеобразовательную общеразвивающую  программу осуществляется согласно процедуре, указанной в п.11. данного Положения.
12. Оформление дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
- Текст набирается в текстовом редакторе шрифтом Times New Ryman или сходным по начертанию, кегль 12-14, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, листы формата А4.
- Таблицы вставляются непосредственно в текст.
- Титульный лист считается первым, но не нумеруется, как и листы приложения.



 


 



 
